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LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE SI SAU GESTIONATE
DE SCDCB DANCU IASI IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE LEGII 544/2001

Avize

Adeverinte

Borderouri de expediere corespondenta

Codul de conduiti al personalului contractual din cadrul SCDCB Dancu
Corespondenta

Condica de prezenti

Decizii emise de directorul unitatii

Decizii emise de Presedintele ASAS privind deplasdrile in striinitate a salaritilor din
teritoriu

9. Declaratii obligatii de plata la bugetul de stat

10. Documentatii in vederea realizarii de achizitii
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11. Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de rezultat
patrimonial, cont executie cheltuieli, cont executie venituri

12. Documente privind organizarea cursurilor de formare §i perfectionare profesionala

13. Documente privind organizarea si desfiisurarea concursurilor

14. Dosare de achizitie publici

15. Dosare profesionale

16. Dosare de audit public intern

17. Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantiri de plati

18. Dosare juridice aflate pe rolul instantelor de judecatd, in care SCDCB Dncu este parte

19. Documente pentru scoaterea bunurilor - mijloacelor fixe din patrimoniu in vederea
casdrii etc.

20. Informatii privind proiectele internationale/acorduri de colaborare in care SCDCB Dancu
este parte.

21. Informare din domeniul de competenta al fiecirui compartiment, in vederea intocmirii
Raportului anual de activitate pe baza Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes



public modificata i completati

22. Documente intocmite pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie

23, Informari

24, Note, puncte de vedere, observaii

25. Petitii

26. Procese verbale de control, note de constatare intocmite. procese verbale de cercetare

27. Proceduri operationale si de sistem

28. Programe si strategii in domeniu, Programul anual de achizitii

29. Protocoale si alte documente de cooperare internationala in domeniile de competentd a
SCDCB Dancu

30. Protocoale de colaborare cu diferite autoritati §i institutii publice

31. Rapoarte si analize

32. Rispunsuri la petitii sau alt tip de solicitéri provenite de la autoritafi si institutii ale statului,
persoane juridice, persoane fizice, mass-media

33. Referate

34. Referate de necesitate

35. Registre de evidentd

36. Registre intrare - iegire corespondenta

37. Regulamentul intern al SCDCB Dancu

38. Regulamentul de organizare si functionare al SCDCB Dancu

39. Regulamentul de organizare al concursurilor de promovare

40. Regulamentul de promovare in grade a personalului de cercetare

41. Regulamentul Consiliului de Administratie

. Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente

. Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate

. Statul de funcii

. Statele de salarii

GREEBER

46. Programarea anuali a concediilor de odihna

47. Contractele individuale de munca ale personalului

48. Fise de post

49. Foaia colectiva de prezenta,

50. Condica de prezenta

51. Fige de evaluare a performantelor profesionale ale personalului contractual

52. Declaratii de avere si interese

53. Nota de lichidare

54. Adeverinti de vechime si alte tipuri de adeverinte eliberate la solicitarea angajatilor

NOTA

Lista nu are caracter exhaustiv, continutul poate suferi modificari/completari/revizuiri

in functie de legislatia in vigoare. de evolutia si dinamica activitatii SCDCB Dancu Iasi.
si a documentelor eclaborate/gestionate,




